
SECRETARÍA GENERAL
UNIDAD DE APOYO TÉCNICO A AYUNTAMIENTOS

SECRETRAL

CATÁLOGO DE SERVCIOS DE LA UATA

- Emisión de informes jurídicos.
- Emisión de informes preceptivos:

o Mancomunidades.
o Agrupaciones de municipios.

- Contestación de consultas verbales.
- Defensa en procedimientos contenciosos hasta 5.000 habitantes.
- Sustitución de Secretarios en supuestos de abstención, recusación, 

vacante o ausencia.
- Secretaría-Intervención en municipios exentos.
- Participación en comisiones de selección y tribunales de selección.
- Participación en mesas de contratación.
- Realización de expedientes administrativos a petición de municipios.
- Organización de cursos descentralizados en colaboración con el INAP.
- Tramitación de expedientes de subvenciones:

o Plan de apoyo.
o Agrupaciones de municipios.
o Nominativas de gasto corriente.

- Tramitación de convenios en asesoramiento urbanístico.

CATALOGO DE LA SECCIÓN DE ARCHIVOS

- Organización de archivos municipales.
- Consultas sobre archivos.


